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творчества»
Сафоновой Ю.А.

пл.40 лет Сталиградской битвы, д.3, 
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от            2025 г.   № ________

Запрос о предоставлении документов, информации и материалов, 
необходимых для проведения контрольного мероприятия

 
В  соответствии  с  распоряжением  администрации  Городищенского 

муниципального  района  от  19.09.2025  г.  №  ___-р  «О  назначении  планового 
контрольного  мероприятия  в  отношении  муниципального  бюджетного  учреждения 
дополнительного  образования  детей  «Городищенский  Центр  детского  творчества» 
проводится камеральная проверка  (ревизия) финансово-хозяйственной деятельности 
за период с 01 января 2024 года по 30 июня 2025 года. 

В ходе проведения контрольного мероприятия подлежат изучению следующие 
основные вопросы:
-  проверка  правильности  составления,  утверждения  и  ведения  плана  финансово-
хозяйственной  деятельности,  анализ  исполнения  плана  финансово-хозяйственной 
деятельности;
-  проверка  правильности  ведения  учета  формирования  и  расходования  средств, 
получаемых от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности;
- проверка достоверности и законности операций по лицевым счетам;
-  проверка  использования  (расходования)  средств  на  оплату  труда,  денежное 
содержание и иные стимулирующие выплаты;
- проверка расчетов с подотчетными лицами, правильности расходования средств на 
командировочные и хозяйственные расходы, служебный автотранспорт;
- проверка использования средств на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения 
нужд учреждения, правильности учета расчетов с поставщиками (подрядчиками);
- проверка ведения учета основных средств и материальных запасов, своевременность 
и правильность проведения инвентаризаций;
- проверка ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности;
- иные вопросы при осуществлении проверки законности отдельных финансовых и 
хозяйственных операций, относящиеся к предмету контроля.

В  соответствии  с  пунктом  3  статьи  266.1  Бюджетного  Кодекса  Российской 
Федерации,  пунктом  3  федерального  стандарта  внутреннего  государственного 
(муниципального)  финансового  контроля  «Проведение  проверок,  ревизий  и 
обследований  и  оформление  их  результатов»,  утвержденного   постановлением 
Правительства  Российской  Федерации  от  17.08.2020  N  1235,  прошу  в  срок  до 
06.10.2025     предоставить  в  отдел  финансового  контроля  и  ревизионной  работы 



    2

администрации  Городищенского  муниципального  района  следующие  документы 
(информацию, материалы):
- устав учреждения, ИНН. ОГРН, распоряжение (приказ) о назначении руководителя 
учреждения;
- планы финансово-хозяйственной деятельности, утвержденные на период 2024 года 
(первоначальный и уточненный), обоснования (расчеты) плановых показателей плана 
финансово-хозяйственной деятельности;
- соглашения о предоставлении субсидий за 2024 год (в том числе дополнительные 
соглашения); 
-  Положение  о  формирования  и  расходования  средств,  получаемых  от 
предпринимательской и иной;
- годовую бухгалтерскую отчетность за 2024 год с приложениями и пояснительной 
запиской; 
-  регистры бухгалтерского  учета  (журналы операций,  главная  книга)  и  первичные 
учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций за 2024 год 
и проверяемый период 2025 года (бухгалтерские сшивы); 
- положение об оплате труда, положение о премировании работников, коллективный 
договор, действующие на период 2024 года; 
- штатные расписания, тарификационные списки (штатные расстановки) за 2024 год и 
проверяемый период 2025 года;
-  акты инвентаризации основных средств,  материальных запасов и обязательств за 
2024 год;
- контракты (договоры) заключенные за 2024 год и проверяемый период 2025 года, в 
том числе договор  на оказание услуг по ведению бухгалтерского учета и услуг по 
экономическому, инженерно-техническому обеспечению деятельности.

Данный перечень не является исчерпывающим. В случае необходимости могут 
быть  запрошены  иные  документы  (информация,  материалы,  объяснения), 
относящиеся к тематике проверки.

Непредставление  или  несвоевременное  представление  объектами  контроля 
информации, документов и материалов, а равно их представление не в полном объеме 
или  представление  недостоверных  информации,  документов  и  материалов, 
воспрепятствование  законной  деятельности  должностному  лицу  администрации 
Городищенского  муниципального  района  на  осуществление  внутреннего 
муниципального  финансового  контроля  влечет  за  собой  ответственность, 
установленную законодательством Российской Федерации.

Заместитель главы 
Городищенского муниципального района                                                 Н.А. Гончарова 

Запрос о предоставлении документов, информации и материалов, необходимых для 
проведения контрольного мероприятия получил:

 _________________________________________               ________________           _________________________
  (должность представителя объекта контроля)                (дата, подпись)                              (ФИО)

Исполнитель: Андреева Надежда Михайловна
тел. 8(84468)3-54-28


